Guatemalag, 29 de Sepﬂembre del 2017
Informe No. 006-2017

Licenciado .

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUIJO -
Viceministro dé Cultura

Ministerio de Cultura y Depaortes

Ciudad

Licenciode Viceministro:

De la manera mds atenta me dirfjo a usted con el propdsito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo esfipulado en el Confrato No.
1705-2017,  aprobade  mediante  Acuerdo  Ministerial  No.  281-A-2017,
correspondiente al mes de septiembre del presente afio, para el cobro de mis
honorarios presento factura de Pequefio Contribuyenie Serie “B” No. 00072,

Actividades redalizadas -

a) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierfo de Bellas

Artes en la elaboracion de oficics, circulares, memordndums entre
otros.

b} Se apoyd al Director de la Marimba de Concierto de'Bellas Artes en
fodo lo relacionado al control y archivo de la documentadlén que
ingresa y egresa de la Marimba de Concierto de Bellas Artes.

c} Se apoyo al Director de la Marimba de Concisrto de Bellas Artes en
la elaboracidn de informes relacionados a todas las actividades
redlizadas en las diferentes temporadas de la Marimba de Concner’ro

v de Bellas Artes.

d} Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bel!c::s Artes
en la atencion de llamadas telefdnicas y personas que visitan las
instalaciones de la Marimba de Concierto de Bellas Artes

2] Brindar apoyo dl Director de la Marimba de Concierto de Belias

- Artes, en la actuadlizacion de agenda de reuniones.

f} Brindar apeoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas

Artes, en |a logistica de la organizacion v ejecucion de reuniones
- dentro y fuera de la Marimba de Concierto de Bellas Artes.

g} Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellgs Artes
en lg logistica de las actividades inherentes de a Marimba de
Concierto de Bellas Artes.

h) Otras actividades a fines relacionadas al cumplimiento del contrato.



Resultados Obtenidos

Se apoyd al Director de la Marimba de Concierfo de Bellos Arfes en la
elaboracion de la programaciéon de actividades del mes de septiembre.

2. Se opoyé a la Marimba de Conciertfo de Bellas Artes en la atencidn de
llgmadas telefonicas del mes de septiembre.

3. Se apoyo al personal administrativo de la Marimba de Concierfo de Belias
Arfes en la reproduccion de fotocopias, escaneo de documentos durante
el mes de septiembre.

4. Se apoy6 en redlizar el reporte de asistencia del mes de septiefiore del
personal administrativo de la Marimba de Concierto de Bellas Artes.

5. Se apoyd a la Marimba de Concierfo de Bellas Arfes enh planifiear fas |

- reuniones para el mes de septiembre.

4: Se opoyé a la Marimba de Concierto de Bellas Arfes en la elaboraciéon de
oficios dirigides a diferentes departamentos de la institucion.
b

Atentamente,

Vo.Bo.

j:}bﬁ”‘:le [oncierio de Beflas Arres



